
1

서울대학교
정보화본부

홈페이지 구축 플랫폼
운영 매뉴얼

2019.5.10

정보화기획과



2

Contents
I. 인물정보 설정

II. 팝업 추가

III. 위젯 추가

IV. 예약 설정

V. 신청 설정

VI. 게시판 이관



3

콘텐츠생성인물정보구성

 상단 메뉴 콘텐츠 클릭
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콘텐츠생성인물정보구성

 콘텐츠 화면에서 ‘콘텐츠 추가하기’ 클릭
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콘텐츠생성인물정보구성

 콘텐츠 추가하기 화면에서 인물정보 클릭



6

콘텐츠생성인물정보구성

 인물정보 입력
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콘텐츠생성인물정보구성

 결과 상세
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콘텐츠생성인물정보구성

 결과 목록(/portfolio)
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콘텐츠생성인물정보 part

 상단 메뉴 구조 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 구조 화면에서 분류 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 분류 화면에서 태그모음 추가 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 이름을 한글로 입력할 경우 기계명 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 기계명 입력
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콘텐츠생성인물정보 part

 새로 추가한 분류인 ‘구분‘ 의 태그 추가 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 구분하고자 하는 이름 작성
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콘텐츠생성인물정보 part

 구조 > 콘텐츠타입 > 인물정보 > 필드관리 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part[45번 페이지이해가안될때]

 상단 메뉴 구조 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part[45번 페이지이해가안될때]

 구조 화면에서 콘텐츠 타입 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part[45번 페이지이해가안될때]

콘텐츠 타입 화면에서 필드관리 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 필드명 입력

 기계명 입력(portfolio_part)

 필드형식 : 용어참조

 위젯 : 선택목록
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콘텐츠생성인물정보 part

 태그모음 ‘구분’ 선택
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콘텐츠생성인물정보 part

 기본값을 지정하고자 할 경우 변경

 나머지 항목은 그대로 두고 저장
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콘텐츠생성인물정보 part

 콘텐츠 추가하기 화면에서 인물정보 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 하단에 part 생성 확인 및 지정
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콘텐츠생성인물정보 part

 Part 별 그룹지정 확인

 portfolio/part/{구분번호}
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콘텐츠생성인물정보 part

 구분 > 분류 > 태그보기 클릭
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콘텐츠생성인물정보 part

 이름에 마우스 올린 후 하단 번호 참조
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팝업추가

 콘텐츠 추가하기 화면에서 Popup 클릭
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팝업추가

 제목, 공지일자, 링크 삽입
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팝업추가

 팝업에 노출될 내용 입력
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팝업추가

 팝업 내용 확인
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위젯추가

 상단 메뉴 구조 클릭
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위젯추가

 구조 화면에서 블록 클릭
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위젯추가

 각 위젯들 확인
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위젯추가

 배너위젯

 각 속성 입력
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위젯추가

 배너위젯

 각 속성 입력
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위젯추가

 바로가기 위젯

 각 속성 입력
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위젯추가

 바로가기 위젯

 각 속성 입력
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예약위치추가

 상단 메뉴 구조 클릭
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예약위치추가

 구조 화면에서 분류 클릭
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예약위치추가

 분류 화면에서 예약위치의 태그추가 클릭
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예약위치추가

 이름 입력(건물명)
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예약위치추가

 이름 입력 (2층)

 관계 : 부모태그 본관 선택
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예약위치추가

 이름 입력 (201호)

 관계 : 부모태그 2층 선택
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예약

 상단 메뉴 콘텐츠 클릭
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예약

 콘텐츠 화면에서 ‘콘텐츠 추가하기’ 클릭
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예약

 Reservation 클릭
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예약

 제목, 위치, 일시, 본문 입력

 위치는 예약위치 생성한 것들 중 하나 선택

 반복예약 할 경우 반복 선택
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예약

 반복종료 ~일 후 / ~일 까지 종료

 예약기간 중 제외할 일자 선택

 예약기간 외 추가할 일자 선택
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예약

 등록된 예약 정보 확인



51

예약

 등록된 예약 정보 확인

 /reservation
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예약

 등록된 예약 정보 확인

 /reservation
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신청

 상단 메뉴 콘텐츠 클릭
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신청

 콘텐츠 화면에서 ‘콘텐츠 추가하기’ 클릭
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신청

 Webform 선택
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신청

 제목 작성

 하나의 webform 이라는 콘텐츠가 하나의 세미나 혹은 학술회 등의 정보
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신청

 입력 필드를 추가
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신청

 입력필드 세부 설정 화면

 Form key를 영문으로 작성 필요
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신청

 조건을 추가(conditionals 클릭)
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신청

 +버튼 클릭하여 조건을 생성
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신청

 조건을 선택하여 지정

 +버튼을 클릭하여 현재 조건에 다른조건을 추가
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신청

 조건 예제

 이름과 이메일 입력 해야 신청일 노출
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신청결과

 날짜필드로 추가하였으나 노출되지 않음
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신청

 조건에 의해 이름과 이메일 작성 후 신청일이 노출
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신청

 신청결과를 확인하기 위해 결과 클릭
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신청

 신청목록이 노출

 보기 클릭하여 상세 확인
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신청

 신청정보 상세 확인
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신청

 Form settings 의 신청 한도를 지정할 수 있음

 신청한도 도달 시 자동으로 신청(웹폼) 닫힘.
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이관

 이관이 필요한 게시판을 선택 위해 설정화면 이동
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이관

 게시판 목록 클릭
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이관

 이동시켜야 할 게시판의 내려받기 버튼 클릭
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이관

 게시판 이름 확인 후 내려받기 클릭
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이관

 정보화본부에 이관요청과 함께 내려받은 파일 전달
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THANK YOU.


